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KOMMUNALT ARKIVREGLEMENTE

Antaget av kommunfullméktige den 1992-01-27 att gélla fr.o.m. 1992-02-01.

Forutom de i arkivlagen (SFS 1990:782) och arkivfoérordningen (SFS 1991:446) intagna bestimmelserna om
arkivvard géller for den kommunala arkivvarden inom Eslévs kommun foljande reglemente, meddelat med stod
av 16 § arkivlagen.

§1 Tillimpningsomrade

Detta reglemente géiller for kommunfullméaktige och kommunens myndigheter. Med myndigheter avses i
reglementet kommunstyrelsen och dvriga naimnder, kommunfullmiktiges revisorer samt andra kommunala organ
med sjilvstindig stillning.

§2 Myndighetens arkivansvar
Varje myndighet ansvarar for att dess arkiv vardas enligt arkivlagen och pa det sitt som framgari §§ 4 - 7 av
detta reglemente.

Varje myndighet skall utse en arkivansvarig samt arkivredogorare for vard av myndighetens arkiv.

§3 Arkivmyndigheten
Kommunstyrelsen dr arkivmyndighet.

Arkivmyndigheten utdvar tillsyn dver att kommunens myndigheter fullgor sina skyldigheter betraffande
arkivbildningen och dess syften samt 6ver arkivvarden i kommunen.

Hos arkivmyndigheten finns ett centralarkiv.

Centralarkivet skall varda hos sig forvarat arkivbestand samt frimja arkivens tillgénglighet och deras
anvindning i kulturell verksamhet och forskning.

Centralarkivet ger myndigheterna rad i arkivvardsfragor.
§4 Redovisning av arkiv
Varje myndighet skall redovisa sitt arkiv dels genom information om vilka slag av handlingar som kan finnas

och hur arkivet dr organiserat (arkivbeskrivning), dels i en systematisk forteckning ver de handlingar som
forvaras 1 myndighetens arkiv (arkivforteckning).

Arkivbeskrivning och arkivforteckning skall fortlopande revideras, dock minst en géng om éret.

§5 Rensning
Handlingar som inte skall tillhora arkivet, skall fortlopande rensas eller pa annat sitt avskiljas fran
arkivhandlingarna.

Rensning skall genomforas senast i samband med arkivldggningen.



§6 Bevarande och gallring

Myndighet beslutar, efter samrdd med arkivmyndigheten, om gallring av handlingar i sitt arkiv, savida ej annat
foljer av lag eller forordning. Betrdffande arkiv som dverlamnats till arkivmyndigheten beslutar denna efter
samrad med dverlimnande myndighet.

Handlingar som gallras skall utan drjsmal forstoras.

Utover vad som sédgs i denna bestimmelse géller av fullméktige antagna riktlinjer for bevarande och gallring.
§7 Overlimnande

Myndighet kan besluta att dverlamna sitt arkiv eller del dirav till arkivmyndigheten for fortsatt vard och
fortecknande, dé handlingarna inte langre behovs for den 16pande verksamheten.

Om en kommunal myndighet har upphort och dess verksambhet inte har forts dver till annan myndighet inom
kommunen, skall arkivet 6verldmnas till arkivmyndigheten inom tre ménader, sdvida inte fullméaktige har

beslutat ndgot annat.

Annat 6verldmnande, t.ex. till myndighet utanfér kommunen, kréver stdd av lag eller sarskilt beslut av
fullméktige.

Vid o6verldmnandet skall arkivmaterialet vara ordnat och befriat fran ovésentliga handlingar (rensat).

§8 Arkivbestindighet och arkivforvaring

Handlingar som skall bevaras skall framstillas med material och metoder som garanterar informationens
bestandighet.

Arkivhandlingar skall alltid férvaras under betryggande former.

Nérmare bestimmelser om arkivbestindighet och forvaring meddelas av arkivmyndigheten.

§9 Utlaning
Utlaning av arkivhandlingar skall ske under sddana former att risk for skador eller forluster inte uppkommer.

Forutsattning for utlan &r att utlimnandet kan ske enligt tryckfrihetsforordningens och sekretesslagens
bestammelser.



